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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

«Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в 
зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного 

значения» 
 
 

 1. Общие положения 
 
 

1.1. Настоящий административный регламент определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 
передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по 
автомобильным дорогам местного значения» (далее - Административный 
регламент), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронном 
виде. 

1.2.  Заявителями являются владельцы транспортных средств физические 
лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - 
Заявитель). 
 Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее - Представитель заявителя). 

1.3. Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени 
Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 
категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
Государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)». 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга «Предоставление права на въезд и передвижение 
грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным 
дорогам местного значения». 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Киржачского 
муниципального округа Владимирской области (далее – Уполномоченный 
орган). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- оформление пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение 
грузового автотранспорта в зонах с ограниченным движением (приложение 
№2); 
- внесение изменений в случае  замены транспортного средства, изменения его 
регистрационных данных или аннулирования действующего пропуска 
(приложение №3); 

  - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
№4). 

         2.3.2.  Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в 
пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента: 

- направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в 
случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении Муниципальной 
услуги; 
- выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
Уполномоченный орган в соответствии с выбранным Заявителем способом 
получения результата предоставления Муниципальной услуги. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

         2.4.1. При обращении Заявителя за предоставлением Муниципальной 
услуги срок составляет 7 (семь) календарных дней, в части выдачи пропуска.  
         2.4.2. В целях внесения изменений в случае замены транспортного средства, 
изменения его регистрационных данных или аннулирования действующего 
пропуска срок составляет 2 (два) календарных дня. 
 

 



 

 

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, 

оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в 
предоставлении Услуги 

 

  2.5.1.  Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории 
(признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения №1 к настоящему 
Административному регламенту. 
         2.5.2.  Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 
оформляется по форме согласно приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту. 
 
 
2.6. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной оплаты, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги 
 

 Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются 
бесплатно. 
 

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем 
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги 
 

        2.7.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не 
более 15 минут. 
        2.7.2.   Срок приема и регистрации заявления не может превышать 10 минут. 

 
2.8. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 
 

       2.8.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со 
дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
      2.8.2. В случае представления Заявления в электронной форме способом, вне 
рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, 
следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления. 

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

            2.9.1. Здания (строения), в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 



 

 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должны быть 
оборудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме 
работы, а также входом для свободного доступа заявителей.                                        
2.9.2.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.                                
2.9.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги и информировании граждан. 

     2.9.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых 
документов, ожидания очереди на подачу документов должны быть оборудованы 
стульями, исходя из фактической нагрузки и возможности размещения их в 
помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.         

    2.9.5. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги, оборудуются: 

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одно должностное 
лицо); 

- компьютерами (1 рабочий компьютер на одно должностное лицо); 

- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять 
предоставление муниципальной услуги. 
       2.9.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, осуществляется при обращении 
инвалида по телефону, указанному на официальном сайте учреждения. В целях 
обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. При 
предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
1)  возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга; 
2)  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски; 
3)  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
4)  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 



 

 

помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к 
Муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
5)  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
6)  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7)  допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется Муниципальная услуга; 
8)  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами. 
   2.9.7. Территория, прилегающая к местонахождению Уполномоченного органа, 
оборудуется по возможности местами для парковки автотранспортных средств, 
включая автотранспортные средства инвалидов. 

 
2.10. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги 
 

    2.10.1. Основными показателями доступности предоставления Муниципальной 
услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте Киржачского 
муниципального округа Владимирской области; 
- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
Муниципальной услуги с посредством личного кабинета Заявителя на Едином 
портале; 
-  возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 
технологий. 
    2.10.2. Основными показателями качества предоставления Муниципальной 
услуги являются: 
-  своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной 
услуги; 
-  отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
Муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых 



 

 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
Заявителей. 
 

2.11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
 

     2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Муниципальной услуги, отсутствуют. 
     2.11.2. Информация о муниципальной услуге размещается на ЕПГУ. 
     2.11.3. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель активизируется на ЕПГУ  
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный 
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 
направления заявления по средством ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат представления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе.  
    2.11.4. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1)  xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 
xml; 
2)  doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 
3)  pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в 
том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием; 
4)  zip, rar - для сжатых документов в один файл; 
5)  sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 



 

 

     2.11.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, 
выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
-  «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 
-  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе. 

 
 2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 
 

2.12.1.  В таблице № 2 «Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги» приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 
Услуги, которые заявитель вправе представить самостоятельно. 

2.12.2. Сведения о форме заявления, необходимой для предоставления 
Услуги, приведены в приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту. 
 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 
 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

          Описание административных процедур представлено в Приложении №7 к 
настоящему административному регламенту. 
 
 
 



 

 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
Муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 
   3.2.1. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются: 
1)  получение информации о порядке и сроках предоставления 
Муниципальной услуги; 
2)  формирование Заявления; 
3)  прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
4)  получение результата предоставления Муниципальной услуги; 
5)  получение сведений о ходе рассмотрения Заявления; 
6)  осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги; 
7)  досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 
государственного (муниципального) служащего. 
 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 

 
3.3.1. Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы Заявления на Едином портале, без необходимости 
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления, 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме Заявления. 
При формировании Заявления Заявителю обеспечивается: 
1)  возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, 
указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги; 
2)  возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
Заявления; 
3)  сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в 
любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
Заявления; 
4)  заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода 
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 
5)  возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы Заявления без потери, ранее введенной информации; 



 

 

6)  возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им 
Заявлениям в течение не менее одного года, а также к частично сформированным 
заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное Заявление, и иные документы, необходимые для 
предоставления Муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством Единого портала. 
    3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) 
рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий день, - в следующий за ним первый рабочий день: 
1)  прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 
Заявления; 
2)  регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации Заявления, либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги. 
   3.3.3. Электронное Заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию Заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
Муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
1)  проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством 
Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
2)  рассматривает поступившие заявления и приложенные электронные 
образы документов (документы); 
3)  производит действия в соответствии с Приложением №7 к  настоящему 
Административному регламенту. 
   3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа: 
1)  в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в 
личный кабинет на Едином портале. 
   3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
Едином портале. Заявитель имеет возможность по собственной инициативе в 
любое время просматривать статус электронного Заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете. 
При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется: 
1)  уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема Заявления и документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги и начале процедуры предоставления Муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 
Муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 



 

 

2)  уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги, либо 
мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 
   3.3.6. Оценка качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов, федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 
   3.3.7.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со 
статьей 1.2 Федерального закона №210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг» (далее – постановление Правительства Российской 
Федерации № 1198). 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

 
Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, оснований для 
приостановления предоставления государственной услуги или отказа в 

предоставлении государственной услуги, формы запроса о 
предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для 

государственной услуги 
 

Перечень условных обозначений и сокращений 
 
Условные сокращения. 
 

1) Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного 
самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного 
самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей по решению 
вопросов местного значения. 

2) ЕПГУ – единый портал государственных и муниципальных услуг 
3) СМЭВ – система межведомственного электронного взаимодействия 
4) ЕСИА – единая система идентификации и аутентификации 

 



 

 

 
Таблица 1 

 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

№ результат 
услуги 

Наименование отдельного признака заявителей Идентификатор 
отдельного признака 

заявителей 
1 оформление 

пропуска, 
предоставляющего 
право на въезд и 
передвижение 
грузового 
автотранспорта в 
зонах с 
ограниченным 
движением 
(приложение №1)  

Владельцы транспортных средств физические лица  1 А 
Владельцы транспортных средств индивидуальные 
предприниматели 

2 А 

Владельцы транспортных средств юридические лица 3 А 
Представители, действующие на основании 
доверенности 
 

4 А 

2 внесение 
изменений в 
случае  замены 
транспортного 
средства, 
изменения его 
регистрационных 
данных или 
аннулирования 
действующего 
пропуска 
(приложение №2); 

Владельцы транспортных средств физические лица  1 А 

Владельцы транспортных средств индивидуальные 
предприниматели 

2 А 

Владельцы транспортных средств юридические лица 3 А 

Представители, действующие на основании 
доверенности 
 

4 А 



 

 

 

3 решение об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги 
(приложение №3) 

 

Владельцы транспортных средств физические лица  1 Б 
Владельцы транспортных средств индивидуальные 
предприниматели 

2 Б 

Владельцы транспортных средств юридические лица 3 Б 
Представители, действующие на основании 
доверенности 
 

4 Б 

 
 

Таблица 2 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

предоставляемых заявителем самостоятельно 
     

№ Идентификатор 
отдельного признака 

заявителей 

Перечень необходимых документов для 
предоставления услуги 

Способ предоставления 

1 1А, 1Б, 4А, 4 Б 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- заявление о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему административному регламенту. 
документ, удостоверяющий личность 
заявителя, представителя. 
- копию паспорта транспортного средства 
(электронного паспорта транспортного средства); 
 - копию свидетельства о регистрации 
транспортного средства; 
 - копию документов, подтверждающих 
необходимость осуществления грузовой 
перевозки (для юридических лиц и 

ЛО, ЭФ 
В случае направления 
заявления по средством 
ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется 
посредством заполнения 
интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи 
заявления в какой-либо 
иной форме. 
в ЕСИА. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

индивидуальных предпринимателей): договор, 
подтверждающий необходимость осуществления 
грузовой перевозки, с указанием характера 
перевозимого груза, адресов и времени погрузки 
(разгрузки); 

- документ, подтверждающий оплату (при 
осуществлении доставки крупногабаритных 
покупок); 
Для проезда к месту жительства (для 
физических лиц) дополнительно прилагаются 
следующие документы: 
- копию документа, подтверждающего в 
установленном порядке факт регистрации по 
месту жительства (при предъявлении 
подлинника); 
- копию договора и (или) свидетельства о 
праве собственности (при предъявлении 
подлинника), подтверждающего наличие мест 
стоянки (с указанием количества машиномест) 
для хранения грузового транспортного средства, 
расположенного в зоне ограничения движения 
грузового автотранспорта; 
- копию талона технического осмотра на 
грузовое транспортное средство или 
диагностической карты, содержащей сведения 
о соответствии транспортного средства 
обязательным требованиям безопасности 
транспортных средств. 
 
 

 В заявлении также 
указывается один из 
следующих способов 
направления результата 
предоставления 
муниципальной услуги: 
в форме электронного 
документа в личном 
кабинете на ЕПГУ; 
дополнительно на 
бумажном носителе в виде 
распечатанного экземпляра 
электронного документа в 
Уполномоченном органе; 

 



 

 

Таблица 3  
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления Услуги и  

оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги 
      Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов 
- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной 
услуги; 
- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги; 
- документы утратили силу на момент обращения за предоставлением Муниципальной 
услугой; 
- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
Муниципальной услуги; 
- неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме 
Заявления на Едином портале; 
- подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований; 
 - несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания 
действительности, УКЭП. 

 

1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В 

 
 



 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги 
- в предоставленных документах содержатся не достоверные сведения. 
- несоответствие документов, по форме или содержанию требованиям законодательства 
Российской Федерации. 
- наличие возможности организации маршрутов проезда без заезда в зону ограничения к 
месту погрузки или разгрузки. 
- количество запрашиваемых пропусков для проезда к месту стоянки превышает количество 
машиномест, подтвержденных документальным обоснованием о наличии мест стоянки для 
хранения грузового автотранспорта. 
- заявленный грузовой автотранспорт по экологическим характеристикам ниже класса 2. 
- наличие в отношении грузового автотранспорта, указанного в заявлении в Заявлении, не 
погашенной в течение установленного статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях срока задолженности по оплате штрафа, наложенного в 
соответствии с вступившим в законную силу постановлением по делу об административном 
правонарушении, связанном с несоблюдением требований, предписанных дорожными 
знаками, запрещающими движение грузового автотранспорта. 
- по представленному документальному обоснованию услуга ранее предоставлялась. 
- несоответствие информации, которая содержится в документах, предоставленных 
Заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного 
взаимодействия. 
Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется по форме согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

 

1А-3А, 1Б-3Б, 1В-3В 



 

 

 
 

Приложение №2 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

КИРЖАЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

(Администрация Киржачского  
муниципального округа) 

Серегина ул., д. 7, Киржач г., Владимирская обл., 601010 
тел.: (49237) 2-01-77, факс (49237) 2-03-88 

e-mail: info@kirzhach.su, http://www.kirzhach.su 
ОКПО 96631900, ОГРН 1253300008444 

ИНН/КПП 3300027471/330001001 

 Наименование организации,                   
индивидуального предпринимателя или 

физического лица, кому адресован документ 
 
  

    

 №  
на №  от  

    

[Заголовок к тексту] 

Форма пропуска, разрешающего въезд и передвижение 
грузового автотранспорта в зонах с ограниченным движением 

 
ПРОПУСК № _________ от _________ 

 
на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 

с ограниченным движением 
 

Выдан _________________________, ИНН ____________ на транспортное средство 

Марка: ___________ 

Модель: ___________ 

Год выпуска: ___________ 

Государственный регистрационный знак: ___________ 

Максимальная масса: _____________________________ 

Экологический класс: ____________________________ 

Зона ограничения: _______________________________ 

Срок действия пропуска до _______________________ 
 
 

{Ф.И.О. должность уполномоченного 
сотрудника} 

Сведения об 
электронной 

подписи 
 



 

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту  

 
 

   Наименование организации, 
                                                                                             индивидуального предпринимателя или 

АДМИНИСТРАЦИЯ  
КИРЖАЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
(Администрация Киржачского  

муниципального округа) 
Серегина ул., д. 7, Киржач г., Владимирская обл., 601010 

тел.: (49237) 2-01-77, факс (49237) 2-03-88 

e-mail: info@kirzhach.su, http://www.kirzhach.su 
ОКПО 96631900, ОГРН 1253300008444 

ИНН/КПП 3300027471/330001001 

 физического лица, кому адресован документ 

    

 №  
на №  от  

    

[Заголовок к тексту] 

  
РЕШЕНИЕ 

об аннулировании пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение грузового 
автотранспорта в зонах с ограниченным движением 

от______________№______ 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление права на въезд и 
передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам 
регионального или межмуниципального, местного значения» от_______________№______  и 
прилагаемые к нему документы, на основании 

(в шаблоне печатной формы решения указывается номер, дата и наименование распорядительного акта 
субъекта РФ/органа местного самоуправления, регулирующего предоставление услуги) 

Уполномоченным органом ____________________________________________________________  
наименование уполномоченного органа 

принято решение об аннулировании пропуска: № ____ от__________ 
 

 

{Ф.И.О. должность уполномоченного 
сотрудника} 

Сведения об 
электронной 

подписи 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Приложение № 4  
к Административному регламенту  

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

КИРЖАЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

(Администрация Киржачского  
муниципального округа) 

Серегина ул., д. 7, Киржач г., Владимирская обл., 601010 
тел.: (49237) 2-01-77, факс (49237) 2-03-88 

e-mail: info@kirzhach.su, http://www.kirzhach.su 
ОКПО 96631900, ОГРН 1253300008444 

ИНН/КПП 3300027471/330001001 

 Наименование организации,                   
индивидуального предпринимателя или 

физического лица, кому адресован документ 
 
  

    

 №  
на №  от  

    

[Заголовок к тексту] 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче пропуска, предоставляющего праве на въезд и передвижение 

грузового автотранспорта в зонах с ограниченным движением 
от________________№________ 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам 
регионального или межмуниципального, местного значения» от__________№_____                       и 
прилагаемые к нему документы, на основании ____________________________________________  

(в шаблоне печатной формы решения указывается номер, дата и наименование распорядительного акта 
субъекта РФ/органа местного самоуправления, регулирующего предоставление услуги) 

уполномоченным органом ______________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа) 

принято решение об отказе в выдаче пропуска по следующим основаниям: 

(разъяснение причин отказа) 
Дополнительная информация:. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке 

 
 
 
 
 

{Ф.И.О. должность уполномоченного 
сотрудника} 

Сведения об 
электронной 

подписи 
 
 
 
 



 

 

Приложение N 5 
к Административному регламенту 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
                  _________________________________________________________ 
                  _________________________________________________________ 

                                                 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица) 
                  _________________________________________________________ 
                  _________________________________________________________ 

                                                                      (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
                  _________________________________________________________ 
                  _________________________________________________________ 

                                                                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
данные   документа, удостоверяющего  личность, контактный телефон,  адрес электронной 

почты уполномоченного лица) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги 

 
Прошу     предоставить     муниципальную    услугу  "Предоставление  права  на  въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах  ограничения  его движения по автомобильным 
дорогам местного  значения"  и выдать пропуск сроком действия ____________ (указать срок), 
предоставляющего  право на въезд и передвижение грузового транспортного средства 
________________________ (указать  марку  и  государственный регистрационный знак) в зонах 
ограничения его движения. 

Пропуск необходим для _________________________________________________ 
                                                                          (указать причину получения пропуска) 

Документы   и   (или)   информация,   необходимые   для  предоставления 
муниципальной услуги, прилагаются. 

Результат предоставления муниципальной услуги (пропуск) прошу предоставить: в форме 
электронного документа (СВЭВ), на бумажном носителе в Уполномоченном органе, по электронной 
почте (нужно подчеркнуть). 

Решение  об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных),  
необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги прошу предоставить: в форме электронного 
документа (СВЭВ), на бумажном носителе в Уполномоченном органе, по электронной почте (нужное 
подчеркнуть). 

Решение об отказе в выдаче пропуска прошу предоставить: в форме электронного документа 
(СВЭВ), на бумажном носителе в Уполномоченном органе, по электронной почте (нужное 
подчеркнуть). 
 
   ____________________________________________________________________________     
                        должность                                                                подпись 

_____________________________________________________________________ 
Ф.И.О. (отчество указывается при наличии) 
 
М.П. (при наличии) 
 
 
«______» __________________ 20 ____ г. 
 

 

    Запрос принят: 
_____________ ____________________________________________ ________________ 
   (дата)                         (Ф.И.О. должностного лица, должность)               подпись 
 

 
 



 

 

Приложение № 6  
к Административному регламенту  

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

КИРЖАЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

(Администрация Киржачского  
муниципального округа) 

Серегина ул., д. 7, Киржач г., Владимирская обл., 601010 
тел.: (49237) 2-01-77, факс (49237) 2-03-88 

e-mail: info@kirzhach.su, http://www.kirzhach.su 
ОКПО 96631900, ОГРН 1253300008444 

ИНН/КПП 3300027471/330001001 

 Наименование организации,                   
индивидуального предпринимателя или 

физического лица, кому адресован документ 
 
  

    

 №  
на №  от  

    

[Заголовок к тексту] 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

"Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта 
в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значения" 

 
от ______________                                                                                 № _________________ 
 

Рассмотрев заявление от _______________ № ____________ и прилагаемые к нему 
 

документы, уполномоченным органом _________________________________________ 
( наименование уполномоченного органа) 

 
принято  решение  об  отказе в приеме и регистрации документов по следующим 
основаниям: _______________________________________________________________ 

(разъяснение причин отказа 

Дополнительная информация: _______________________. 
 
Вы  вправе  повторно  обратиться  в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении  муниципальной  услуги  после  устранения указанных нарушений. 
    Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 
 
 

{Ф.И.О. должность уполномоченного 
сотрудника} 

Сведения об 
электронной 

подписи 



   

 

 

Приложение № 7  
к Административному регламенту 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  
при предоставлении муниципальной  услуги 

 
 
 

Основание для начала 
административной 

процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/используемая 
информационная система 

Критерии 
принятия решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1.Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги  

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 рабочий день 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Должностное лицо, 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Уполномоченный орган / 
ГИС 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

регистрация заявления и 
документов (присвоение 
номера и датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему 
документов 
 
 



   

 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

В случае выявления 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
направление Заявителю в 
электронной форме в 
личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления о 
недостаточности 
предоставленных 
документов, с указанием 
на соответствующий 
документ, либо о 
выявленных нарушениях. 
Данные недостатки 
могут быть исправлены 
заявителем в течение 1 
рабочего дня со дня 
поступления 
уведомления заявителю. 
 

1 рабочий день 
 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции  
 

 - регистрация заявления и 
документов (присвоение 
номера и датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему 
документов 
 

В случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
регистрация заявления  
 

1 рабочий день 
 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции  
 

 -  



   

 

 

Проверка заявления и 
документов, 
предоставленных для 
получения 
муниципальной услуги 
 

1 рабочий день 
 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции  
 

  Направленное 
Заявителю электронное 
сообщение о приеме 
заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению 

Направление заявителю 
сообщения о приеме 
заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению с 
обоснованием отказа 

1 рабочий день 
 

Должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции  
 

 наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов   
 

Направленное 
Заявителю электронное 
сообщение о приеме 
заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к 
рассмотрению 

 
2. Получение сведений посредством СМЭВ 

 
 
 
 
Рассмотрение пакета 
зарегистрированных 
документов 
 
 
 
 

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 рабочий  день с даты 
регистрации заявления 
и документов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ СМЭВ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций) 
 
 
 
 

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы или 
сведения, в том числе с 
использованием СМЭВ 
 
 
 
 
 
 

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со дня 
направления             
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, 
предоставляющие 
документ и информацию, 
если иные сроки не 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган) 
/ГИС/ СМЭВ 

– получение документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 



   

 

 

предусмотрены 
законодательством РФ и 
субъекта РФ  
 
 

 
3.Рассмотрение документов и сведений 

пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги  

1 рабочий день 
 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 
 
 
 
 
 
 

Уполномоченный орган) / 
ГИС 

основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной 
в приложении № 2,            
№ 3, №4 к 
Административному 
регламенту 

 
4.Принятие решения 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 
согласно 
приложению № 2, № 
3, № 4 к 
Административному 
регламенту 
 

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении услуги  
 

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного 
органа) или иное 
уполномоченное им 
лицо 

Уполномоченный орган) / 
ГИС 

 Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной 
в приложении № 2,  № 
3,  № 4         
к Административному 
регламенту, 
подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица 
 

Формирование решения 
о предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги 
 

 
 
 



   

 

 

 
5. Выдача результата 

 
Формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги в форме 
бумажного 
документа, 
электронного 
документа в ГИС 
 

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги  
 

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий срок 
предоставления 
муниципальной услуги не 
включается) 
 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган / 
ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в 
Уполномоченном органе 

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий срок 
предоставления 
муниципальной услуги не 
включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган Указание 
заявителем в 
Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченном 
органе 

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подписанного 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иным 
уполномоченным им 
лицом  
 

 Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на 
ЕПГУ 

В день регистрации 
результата  

предоставления 
муниципальной услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС Указание 
заявителем в 
Запросе способа 
получения 
результата 
муниципальной 
услуги в ЕГПУ 

Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ 

6.Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 
Формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги 

Внесение сведений о 
результате 
предоставления 
муниципальной услуги в 
реестр решений 

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
внесен в реестр  



   

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


