


 

 

Приложение к постановлению 

 администрации Киржачского района 

 Владимирской области 

 от 01.09.2023 № 1182 

 

 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ОБЯЗАННОСТЕЙ  

между главой администрации района  

и заместителями главы администрации района 

 

Глава администрации района 

 

Возглавляет исполнительно-распорядительный орган Киржачского района 

– администрацию района. 

Руководит деятельностью первого заместителя главы администрации 

района, заместителей главы администрации района а также органов и 

структурных подразделений администрации района по обеспечению 

реализации предоставленных в соответствии с действующим 

законодательством полномочий по управлению районом.  

Организует управление районом в соответствии с Уставом Киржачского 

района, Положением об администрации Киржачского района Владимирской 

области. 

Организует и обеспечивает исполнение мероприятий по гражданской 

обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера. 

Отвечает за реализацию следующих полномочий: 

- правоохранительная деятельность и общественная безопасность, защита 

прав граждан; 

- мобилизационное планирование и мобилизационную готовность района; 

- информационное обеспечение и диалог власти с населением. 

Координирует и контролирует работу: 

- отдела по военно-мобилизационной работе. 

 

Возглавляет (руководит): 

-    коллегию администрации района; 

- аттестационную комиссию администрации Киржачского района 

Владимирской области по проведению аттестации лиц замещающих должности 

муниципальной службы; 

- комиссию по мобилизации доходов в бюджет муниципального района и 

снижению неформальной занятости; 

- комиссию по определению перечня вводимых видов 

предпринимательской деятельности и значений корректирующих 

коэффициентов для расчета единого налога на вмененный доход для отдельных 

видов деятельности; 

- межведомственную комиссию Киржачского района по профилактике 

правонарушений; 
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- комиссию Киржачского района по безопасности дорожного движения; 

- градостроительный совет администрации Киржачского района 

Владимирской области; 

- координационный совет по делам пожилых людей и инвалидов при главе 

администрации Киржачского района; 

- координирует совет по межнациональным и межконфессиональным 

отношениям при главе администрации Киржачского района; 

- координационный совет по развитию кадрового потенциала при главе 

администрации Киржачского района; 

- антинаркотическую комиссию Киржачского района; 

- антитеррористическую комиссию Киржачского района; 

- комиссию по формированию резерва управленческих кадров для 

приоритетных сфер экономики и исполнительно-распорядительного органа 

местного самоуправления муниципального образования Киржачский район 

Владимирской области; 

- конкурсную комиссию администрации Киржачского района по 

проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной 

службы; 

- комиссию по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной 

безопасности Киржачского района. 

 

Осуществляет взаимодействие с: 

- Правительством Владимирской области; 

- Законодательным Собранием Владимирской области; 

- Советом народных депутатов Киржачского района Владимирской 

области; 

- территориальной избирательной комиссией Киржачского района 

Владимирской области; 

- органами судебной системы и прокуратуры Киржачского района 

Владимирской области; 

- следственным отделом по г.Александров Следственного управления 

Следственного комитета Российской Федерации по Владимирской области; 

- Александровским межрайонным отделом Управления Федеральной 

службы безопасности Российской Федерации по Владимирской области; 

- военным комиссариатом Киржачского района Владимирской области; 

- органами местного самоуправления муниципальных образований 

Киржачского района; 

- общественным Советом Киржачского района. 

Взаимодействует с Отделением Министерства внутренних дел России по 

Киржачскому району Владимирской области, межрайонной уголовно-

исполнительной инспекцией Управления Федеральной службы исполнения 

наказания России по Владимирской области, Киржачским отрядом  

государственной противопожарной службы МЧС России Владимирской 

области, отделом судебных приставов Киржачского района и иными 

федеральными органами исполнительной власти. 
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Первый заместитель главы администрации района 

(вопросы финансов, финансового контроля, правового обеспечения, 

безопасности, закупочной деятельности) 

 

По указанию главы администрации района дает поручения: 

- руководителям органов и структурных подразделений администрации 

Киржачского района Владимирской области; 

- руководителям муниципальных предприятий и муниципальных учреждений 

района. 

Ведет личный прием населения по вопросам деятельности 

администрации района. 

Ведет работу с обращениями граждан и организаций по вопросам, 

отнесенным к его компетенции. 

Координирует и контролирует деятельность заместителей главы 

администрации района. 

 

Организует работу и отвечает за вопросы: 

- реализации планов комплексного социально-экономического развития района; 

- перспективного и текущего планирования работы администрации района; 

- реализации муниципальных программ и достижения целевых показателей; 

- разработки основных направлений финансовой, кредитной, бюджетной и 

налоговой политики в районе; 

- разработки проектов муниципальных правовых актов органов местного 

самоуправления района, решений Совета народных депутатов района, 

влияющих на изменение доходной и расходной части бюджета; 

- формирования, исполнения бюджета района и осуществления контроля за его 

исполнением; 

- формирования межбюджетных отношений в районе; 

- обеспечения осуществления контроля за целевым и эффективным 

использованием средств бюджета района; 

- увеличения налоговой базы района; 

- финансового оздоровления муниципальных предприятий и муниципальных 

учреждений района; 

- взаимодействия с организациями научного комплекса; 

- ведения бухгалтерского учета и отчетности в органах местного 

самоуправления, подразделениях и учреждениях; 

- составления бюджетных смет органов местного самоуправления 

муниципального образования; 

- составления планов финансово-хозяйственной деятельности, расчет субсидий 

на текущую деятельность и иные цели для бюджетных предприятий и 

учреждений; 

- осуществления предварительного контроля за своевременным и правильным 

оформлением учетных документов и законностью совершаемых операций; 
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- обеспечения соответствия заключаемых договоров и муниципальных 

контрактов объёмам ассигнований, предусмотренных бюджетной сметой и 

планом финансово-хозяйственной деятельности или лимитам бюджетных 

обязательств при казначейском обслуживании получателей через лицевые 

счета; 

- составления отчетности в Министерства Владимирской области по 

субвенциям и субсидиям; 

- организации работы возглавляемых комиссий, советов, иных совещательных 

и консультативных органов; 

- осуществления мер по противодействию коррупции при рассмотрении и 

решении вопросов, отнесенных к его компетенции; 

- обеспечения контроля за исполнением постановлений и распоряжений 

администрации района; 

-  обеспечения взаимодействия администрации с органами государственной 

власти Владимирской области; 

- охраны труда и соблюдения законодательства о труде; 

- создания, ликвидации и реорганизации муниципальных предприятий и 

учреждений; 

- организации контроля в сфере выполнения функций контрактных служб и 

контрактных управляющих; 

- организации процесса закупок в условиях централизации торгов; 

- управления процессом по аналитике планирования, нормирования закупочных 

процессов; 

- подготовки проектов нормативных правовых актов района по вопросам, 

отнесенным к его компетенции; 

- обеспечения контроля исполнительской дисциплины в администрации при 

рассмотрении обращений граждан и организаций в соответствии с 

курируемыми направлениями; 

- муниципального финансового контроля; 

- информационно-аналитического обеспечения деятельности администрации 

района; 

- организации охраны общественного порядка и безопасности граждан на 

территории района, а также соблюдения законности при проведении 

публичных или иных массовых мероприятий совместно с их организаторами и 

уполномоченными представителями органов внутренних дел (полиции); 

- подготовки и проведения мероприятий по обеспечению общественной, 

экономической безопасности, укрепления законности и правопорядка, 

профилактики коррупционных и иных правонарушений, противодействия 

терроризму, экстремизму, незаконному обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров на территории района; 

- выявления, оценки и прогнозирования угроз и рисков безопасности района, 

определения на этой основе приоритетных направлений работы; 

- предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в 

границах района; 

- обеспечения безопасности дорожного движения на территории района; 
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- обеспечения первичных противопожарных мер; 

- организации и осуществления мероприятий по территориальной и 

гражданской обороне, защите населения и территории района от чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

-предупреждения правонарушений и антиобщественных действий на 

территории района; 

- мобилизационной подготовки и мобилизации на территории района; 

-  организации работы возглавляемых комиссий, советов, иных совещательных 

и консультативных органов; 

- осуществляет деятельность конкурсного управляющего администрации 

Киржачского района. 

 

Координирует вопросы: 

- разработки концепции, прогнозов и программ социально-экономического 

развития района, а также реализации экономической политики района; 

- контроля за реализацией региональных, федеральных и государственных 

программ в части, касающейся района, а также контроля за разработкой и 

реализацией муниципальных программ района; 

- предотвращения незаконной миграции; 

- охраны труда и соблюдения законодательства о труде; 

- оказания муниципальных услуг; 

- разработки регламентов муниципальных услуг (административных 

регламентов); 

- формирования перечня муниципальных услуг; 

- межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных 

(государственных) услуг; 

- общественной безопасности и правопорядка; 

- профилактики терроризма и экстремизма; 

- предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий, 

эпидемий и ликвидаций их последствий. 

 

Осуществляет полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных служб». 

 

Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений 

администрации Киржачского района Владимирской области: 

- Административная комиссия; 

- Финансовое управление; 

- Юридический отдел. 

  

Координирует и контролирует деятельность: 

- МКУ «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным 

ситуациям Киржачского района» (включая Единую дежурно-диспетчерскую 

службу администрации Киржачского района); 
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- МКУ «Управление по бюджетному учету и хозяйственному обеспечению 

администрации Киржачского района»; 

- МКУ «Управление муниципальными закупками Киржачского района»; 

- МКУ «Автотранспортное управление администрации Киржачского района»; 

- МКУ «Финансовый центр Киржачского района»; 

- иных подразделений в части касающейся. 

 

Координирует деятельность предприятий, учреждений, индивидуальных 

предпринимателей и обществ района по курируемым вопросам. 

 

Возглавляет (руководит): 

- комиссию по проведению обследований автобусных маршрутов регулярных 

перевозок транспорта общего пользования на территории Киржачского района; 

- административную комиссию администрации Киржачского района; 

- оперативную группу Киржачского района; 

- земельную комиссию администрации Киржачского района; 

- комиссию по осуществлению закупок для нужд заказчиков Киржачского 

района. 

 

Взаимодействует с: 

- следственными органами; 

- органами внутренних дел; 

- органами местного самоуправления; 

- федеральными органами государственной власти; 

- органами государственной власти Владимирской области; 

- Ассоциацией муниципальных образований Владимирской области; 

- территориальными органами Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий; 

- территориальными органами Федеральной службы безопасности; 

- органами местного самоуправления. 

  

Исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы 

администрации района по решению вопросов местного значения в пределах 

компетенций. 

Несет персональную ответственность за исполнение нормативных 

правовых актов района, рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его 

компетенции. 

Несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение 

обращений граждан и организаций, запросов депутатов, государственных 

органов и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 
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Заместитель главы администрации района 

(вопросы экономики, сельского хозяйства, архитектуры, 

градостроительства, имущественного обеспечения, земельных отношений, 

рекламы, жилищно-коммунального хозяйства, работы с управляющими 

компаниями, благоустройства, экологии, транспорта, связи и дорожной 

деятельности) 

  
По указанию главы администрации района дает поручения 

руководителям структурных подразделений администрации Киржачского 

района Владимирской области,  муниципальных предприятий и 

муниципальных учреждений района по вопросам, входящим в его 

компетенцию.  

Ведет личный прием населения по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 

Ведет работу с обращениями граждан и организаций по вопросам, 

отнесенным к его компетенции. 

  

Организует работу и отвечает за вопросы: 

- формирования и реализации инвестиционных проектов в районе; 

- развития инвестиционной политики, направленной на обеспечение 

привлечения инвестиций в развитие экономики района; 

- формирования благоприятной инвестиционной среды, способствующей 

повышению инвестиционной привлекательности;  

- обеспечения экономического подъема за счет привлечения инвестиций в 

эффективные и конкурентоспособные отрасли инновационной направленности; 

- содействия развитию малого и среднего предпринимательства; 

- развития аграрных предприятий и предприятий промышленного комплекса; 

- развития сельского хозяйства; 

- создания условий для обеспечения жителей Киржачского района 

качественными услугами общественного питания, торговли и бытового 

обслуживания; 

- разработки и реализации муниципальных, а также федеральных и целевых 

программ Владимирской области в части, касающейся градостроительной 

деятельности; 

- разработки, утверждения и внесений изменений, реализации Генеральных 

планов муниципальных образований района; 

- разработки, утверждения и внесений изменений, реализации Схемы 

территориального планирования района; 

- разработки и утверждения местных нормативов градостроительного 

проектирования района и муниципальных образований района; 

- территориального планирования, градостроительного зонирования, 

планировки территории, архитектурно-строительного проектирования; 

- разработки и утверждения внесений изменений и реализации Правил 

землепользования и застройки муниципальных образований района,  
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- реализации планов строительства и капитального ремонта объектов 

социальной сферы (школы, детские сады, объекты спорта, культуры и др.); 

- разработки проектов и строительства объектов социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктуры, в том числе объектов электро-, тепло-, газо-, 

водоснабжения, водоотведения и ливневой канализации, очистных сооружений; 

- проведения инженерных изысканий; 

- организации и проведения публичных слушаний по вопросам, связанных с 

градостроительной деятельностью; 

- согласование проектной и технической документации; 

- ведению государственной информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности; 

- ведению федеральной государственной информационной системы 

территориального планирования; 

- выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 

том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

действия такого разрешения), расположенного на территории поселения; 

- выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

- отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую категорию; 

- подготовке и утверждению документации по планировке территории; 

-  предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства; 

- выдачи акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала», 

согласно приложению настоящему постановлению; 

- направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта ИЖС или садового дома 

установленным параметрам; 

- направлению уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности; 

- направлению уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства; 

- выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения; 

- выдачи градостроительного плана земельного участка; 

- установлению и изменению видов разрешенного использования земельных 

участков и объектов капитального строительства;  
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- взаимодействия с органами государственного контроля за соблюдением 

требований технических регламентов, строительных норм и правил, 

государственных стандартов и территориально-строительных норм, 

выполнением градостроительной и другой нормативно-технической 

документации в области градостроительной деятельности; 

-  организации работы возглавляемых комиссий, советов, иных совещательных 

и консультативных органов; 

- осуществления мер по противодействию коррупции при рассмотрении и 

решении вопросов, отнесенных к его компетенции; 

- мобилизационной подготовки курируемых сфер деятельности и мобилизации 

на территории района (в части касающейся); 

- участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных 

ситуаций в границах района; 

- регулирования земельных отношений и землепользования; 

- владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в 

муниципальной собственности; 

- защиты имущественных и неимущественных прав и охраняемых законом 

интересов района; 

- осуществления муниципального земельного контроля; 

- вопросы развития агропромышленного комплекса на территории Киржачского 

района; 

- выдачи разрешений на размещение, использование земель; 

- осуществления муниципального контроля в области использования и охраны 

особо охраняемых природных территорий местного значения; 

- организации работы жилищно-коммунального хозяйства района; 

- развития топливно-энергетического комплекса и развития объектов 

инженерной инфраструктуры района; 

- обеспечения рационального использования природных ресурсов; 

- охраны окружающей среды; 

- создания условий для предоставления транспортных услуг населению и 

организации транспортного обслуживания населения между поселениями в 

границах муниципального района; 

- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в границах и внеграницах населенных пунктов 

поселений района; 

- осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных 

дорог местного значения; 

- обеспечения контроля за исполнением постановлений и распоряжений 

администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции; 

- подготовки проектов нормативных правовых актов района по вопросам, 

отнесенным к его компетенции; 

- решения задач по оперативному управлению районом; 

- обеспечения контроля исполнительской дисциплины при рассмотрении 

обращений граждан по вопросам, отнесенным к его компетенции. 
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Координирует вопросы: 

- регулирования цен и тарифов на продукцию (услуги) муниципальных 

предприятий и муниципальных учреждений района; 

- инвестиционной политики; 

- предпринимательства; 

- потребительского рынка и услуг; 

- архитектурного облика района; 

- градостроительной политики; 

- муниципального имущества; 

- земельных правоотношений; 

- рекламной деятельности;  

- организации деятельности сбора, вывоза, транспортировки, утилизации и 

переработки коммунальных отходов; 

-  охраны окружающей среды; 

- дорожной деятельности; 

- связи; 

- организации транспортного обслуживания населения; 

- контроля за разработкой и реализацией муниципальных программ по 

координируемым вопросам; 

- организации работы по обеспечению мобилизационной готовности района (в 

части касающейся). 

 

Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений 

администрации Киржачского района Владимирской области: 

- Комитет по управлению муниципальным имуществом; 

- Отдел государственного жилищного надзора и лицензионного контроля 

администрации Киржачского района; 

- Управление экономики, аграрной, инвестиционной политики и 

природопользования. 

 

Координирует и контролирует деятельность: 

- МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и 

строительства Киржачского района»; 

- УМП «Полигон»; 

- иных организаций, осуществляющих деятельность в сфере жилищно – 

коммунального хозяйства, транспорта, благоустройства, экологии, связи и 

дорожной деятельности на территории района; 

- иных подразделений в части касающейся. 

 

Координирует деятельность организаций всех форм собственности на 

территории района в сферах экономики, сельского хозяйства, 

градостроительной политики, рекламы, земельных отношений. 
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Возглавляет (руководит): 

- жилищную комиссию администрации Киржачского района; 

- комиссии по подготовке проектов Генеральных планов муниципальных 

образований 

- комиссии по подготовке проектов Правил землепользования и застройки 

муниципальных образований 

 

Взаимодействует с: 

- федеральными органами государственной власти; 

- органами государственной власти Владимирской области; 

- органами местного самоуправления; 

- организациями различных форм собственности по вопросам жилищно-

коммунального хозяйства, транспорта, дорог, связи. 

 

Исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы 

администрации района по решению вопросов местного значения в пределах 

компетенций. 

Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение 

вопросов, отнесенных к его компетенции, исполнение соответствующих 

нормативных правовых актов района. 

Несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение 

обращений граждан и организаций, запросов депутатов, государственных 

органов и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 

 

 

Заместитель главы администрации района по социальным вопросам 

(вопросы сферы социальной поддержки граждан,  образования, культуры, 

туризма, физической культуры и спорта, работы с несовершеннолетними) 

 

По указанию главы администрации района дает поручения 

руководителям структурных подразделений администрации района, 

муниципальных учреждений социальной сферы по вопросам, входящим в его 

компетенцию. 

Ведет личный прием населения по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 

Ведет работу с обращениями граждан и организаций по вопросам, 

отнесенным к его компетенции. 

  

Организует работу и отвечает за вопросы: 

- реализации социальной политики и социальных программ; 

- обеспечение реализации мер социальной поддержки отдельных категорий 

граждан Киржачского района за счет средств бюджета муниципального 

образования Киржачский район Владимирской области согласно 

утвержденному перечню; 
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- развития дошкольного, общего и дополнительного образования; 

- реализации молодежной политики; 

- работы с несовершеннолетними, в т.ч. защите их прав; 

- развитие культуры, искусства и туризма; 

-обеспечение охраны объектов культурного наследия местного 

(муниципального) значения, расположенных на территории Киржачского 

района; 

- развитие физической культуры, спорта и туризма; 

- организации работы возглавляемых комиссий, советов, иных совещательных 

и консультативных органов; 

- осуществления мер по противодействию коррупции при рассмотрении и 

решении вопросов, отнесенных к его компетенции; 

- мобилизационной подготовки курируемых сфер деятельности и мобилизации 

на территории района (в части касающейся); 

- обеспечения контроля за исполнением постановлений и распоряжений 

администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции; 

- подготовки проектов нормативных правовых актов района по вопросам, 

отнесенным к его компетенции;  

- оказания содействия народным дружинам и общественным организациям 

правоохранительной направленности;  

- обеспечения контроля исполнительской дисциплины при рассмотрении 

обращений граждан по вопросам, отнесенным к его компетенции. 

- участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных 

ситуаций в границах района (в части касающейся); 

- антинаркотической деятельности; 

- реализации мер по укреплению межнационального согласия, профилактики 

межнациональных и межконфессиональных конфликтов. 

 

 

Координирует и контролирует деятельность органов и структурных 

подразделений администрации Киржачского района Владимирской области: 

- Комитета социальной политики, физической культуры и спорта 

администрации Киржачского района Владимирской области; 

- Управления образования администрации Киржачского района; 

- Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации 

Киржачского района Владимирской области; 

- МКУ «Управление культуры Киржачского района»; 

- иных подразделений в части касающейся. 

  

Курирует деятельность муниципальных учреждений района в сфере 

образования, культуры, туризма, физической культуры и спорта. 

  

Взаимодействует в пределах компетенций с: 

- федеральными органами государственной власти; 

- территориальными органами федеральных органов  исполнительной власти; 
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- органами государственной власти Владимирской области; 

- органами местного самоуправления; 

- Клиентской службой социального фонда  России (СФР) отделения по 

Владимирской области в Киржачском районе; 

- Киржачским межрайонным филиалом территориального фонда обязательного 

медицинского страхования Владимирской области; 

- Отделом МВД России по Киржачскому району Управления МВД России по 

Владимирской области; 

- Военным Комиссариат Киржачского района Владимирской области; 

- Местным отделение ДОСААФ России Киржачского района Владимирской 

области; 

- ГБУЗ ВО «Киржачская районная больница»; 

-ГКУ ВО «Отдел социальной защиты населения по Киржачскому району»; 

-ГБУСО ВО «Киржачский комплексный центр социального обслуживания 

населения»; 

-ГАУ СО ВО ГЦ «»Ветеран»; 

- ГКОУ ВО «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-

интернат»; 

-ГБПОУ ВО «Киржачский машиностроительный колледж»; 

- филиалом ГКУ ВО «Центр занятости населения Владимирской области» - 

«Киржачский»; 

 

Возглавляет (руководит): 

-координационный совет по организации летнего отдыха детей и подростков; 

- координационный совет по профилактике безнадзорности, беспризорности и 

правонарушений среди несовершеннолетних Киржачского района; 

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации 

Киржачского района Владимирской области; 

- комиссию по обследованию санитарно-технических условий жилых 

помещений, приобретаемых лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей; 

- комиссию по распределению жилых помещений детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей, на территории Киржачского района; 

- комиссию по присуждению персональных стипендий администрации 

Киржачского района «Надежда земли Киржачской»; 

-  экспертный совет по проведению экспертизы документов и определению 

лауреатов премии «Доброволец Киржачского района»; 

- комиссию по рассмотрению заявлений граждан на оказание адресной 

материальной помощи нуждающимся гражданам Киржачского района; 

- комиссию по содействию в трудоустройстве отдельных категорий граждан; 

- эвакуационную комиссию Киржачского района; 

- комиссию по бронированию граждан, прибывающих в запасе, Киржачского 

района; 
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- комиссию по рассмотрению вопросов предоставления субсидий 

социально-ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим 

деятельность на территории Киржачского района; 

- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в 

администрации Киржачского района. 

 

Участвует в деятельности: 

- совет по межнациональным и межконфессиональным отношениям при 

главе администрации Киржачского района; 

- координационного совета по делам пожилых людей и инвалидов при 

администрации Киржачского района; 

- межведомственной комиссии при главе администрации Киржачского 

района по профилактике правонарушений (в программе безопасности); 

- антинаркотической комиссии Киржачского района. 

 

Осуществляет полномочия члена призывной комиссии военного 

комиссариата Киржачского района Владимирской области. 

  

Исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы 

администрации района по решению вопросов местного значения в пределах 

компетенций. 

Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение 

вопросов, отнесенных к его компетенции, исполнение соответствующих 

нормативных правовых актов района. 

Несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение 

обращений граждан и организаций, запросов депутатов, государственных 

органов и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 

 

 

Заместитель главы администрации района, начальник управления по 

вопросам местного значения и внутренней политики 

(вопросы внутренней политики, социальных коммуникаций, 

взаимодействия со СМИ, наградной деятельности, молодежной политики, 

вопросы архивного обеспечения, протокола, обращений граждан, 

информационно-компьютерного обеспечения) 

 

По указанию главы администрации района дает поручения 

руководителям муниципальных учреждений по вопросам, входящим в его 

компетенцию. 

Ведет личный прием населения по вопросам, отнесенным к его 

компетенции. 

Ведет работу с обращениями граждан и организаций по вопросам, 

отнесенным к его компетенции. 
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Организует работу и отвечает за вопросы: 

-     осуществления деятельности по развитию местного самоуправления; 

-     организации муниципальной службы; 

-  реализация мер по противодействию коррупции в администрации 

Киржачского района; 

- организационно-технического обеспечения деятельности администрации 

района; 

-    организации работы с обращениями граждан; 

-    организации контроля за исполнением документов;  

-    организации делопроизводства в администрации района; 

- организационно-технического обеспечения проведения выборов и 

референдумов всех уровней; 

- организации и осуществления территориального общественного 

самоуправления; 

- взаимодействия с органами местного самоуправления поселений района; 

- контроля за исполнением переданных полномочий по регистрации актов 

гражданского состояния; 

- взаимодействия с НКО и общественными объединениями; 

- координации работы по линии Центра управления регионом; 

- взаимодействия со СМИ; 

- организация работы по формированию списков кандидатов в присяжные 

заседатели для судов общей юрисдикции Владимирской области; 

- организация работы оказанию бесплатной юридической помощи,  правовому 

информированию и правовому просвещению населения Киржачского района. 

 

Координирует вопросы: 

- разработки проектов доктрин, стратегий и концепций политического и 

общественно-значимого характера по вопросу внутренней политики и 

социальным коммуникациям; 

- подготовки материалов для размещения в социальных сетях от имени главы 

администрации Киржачского района; 

- оперативного предоставления главе администрации Киржачского района 

информации политического и общественно-значимого характера, необходимой 

для его служебной деятельности; 

- обеспечения контроля за своевременным рассмотрением обращений граждан 

и организаций, запросов депутатов, государственных органов; 

- организации работы возглавляемых им комиссий, иных совещательных и 

консультативных органов; 

- обеспечения контроля за исполнением постановлений и распоряжений 

администрации Киржачского района; 

- осуществления мер по противодействию коррупции, рассмотрении и решении 

вопросов, отнесенных к его компетенции; 

- взаимодействия с общественными организациями; 
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- мобилизационной подготовки курируемых сфер деятельности и мобилизации 

на территории района (в части касающейся); 

- оформления наград и присвоения почетных званий; 

-организационно-технического обеспечения проведения выборов и 

референдумов всех уровней; 

- подготовки, обобщения и представления главе администрации Киржачского 

района информации об общественно-политической ситуации в муниципальном 

образовании Киржачский район, предложений по вопросам местного 

самоуправления и внутренней политики муниципального образования 

Киржачский район; 

- информационно-аналитического обеспечения деятельности главы 

администрации Киржачского района в сфере взаимодействия с органами 

местного самоуправления, общественными организациями, политическими 

партиями; 

- выявления общественного мнения населения о деятельности органов местного 

самоуправления муниципального образования Киржачский район, в том числе 

путем проведения социологических опросов; 

- создания условий для развития местного самоуправления, в том числе 

совершенствование системы организации местного самоуправления в 

муниципальном образовании Киржачский район; 

- содействия развитию межмуниципального сотрудничества во Владимирской 

области; 

- организации работы по вопросам административно - технического устройства 

муниципального образования Киржачский район; 

- создания, ликвидации и реорганизации муниципальных учреждений и 

унитарных муниципальных предприятий (в части касающейся); 

-   разработки, реализации программ и планов мероприятий по ликвидации и 

предотвращению кризисных ситуаций политического и общественно значимого 

характера; 

-  поддержки и содействия процессам формирования и развития гражданского 

общества, реализации общественных проектов в сфере межнациональных и 

межконфессиональных отношений; 

- содействия избирательным комиссиям (комиссиям референдума) в 

проведении выборов (референдумов) в муниципальном образовании 

Киржачский район; 

-  взаимодействия с политическими партиями; 

- анализа и прогнозирования развития политических процессов на территории 

муниципального образования Киржачский район; 

- социальных коммуникаций и взаимодействия со СМИ; 

- рассмотрения наградных материалов и подготовки предложений главе 

администрации Киржачского района по представлению к награждению 

наградами федеральных органов государственной власти, наградами и знаками 

отличия Владимирской области, наградами администрации Киржачского 

района Владимирской области; 

- подготовки проектов правовых актов по вопросу наградной политики; 
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- ведения учета награжденных наградами федеральных органов 

государственной власти, наградами и знаками отличия Владимирской области 

наградами администрации Киржачского района Владимирской области; 

- информационно-аналитического обеспечения деятельности администрации 

Киржачского района Владимирской области; 

- планирования, организации, обеспечения проведения переговоров и деловых 

визитов; 

- организационного и протокольного сопровождения встреч с жителями 

Киржчаского района, контроля выполнения протокольных поручений; 

- подготовки проектов докладов и выступлений главы администрации 

Киржачского района на мероприятиях регионального и местного уровня; 

- подготовки информационно-справочных и аналитических материалов к 

участию главы администрации Киржачского района на мероприятиях 

регионального и местного уровня; 

- перспективного и оперативного планирования мероприятий, на которых 

предполагается присутствие главы администрации Киржачского района; 

- подготовки информационно-справочных материалов для публичных 

выступлений главы администрации Киржачского района на мероприятиях с 

участием средств массовой информации (прямые эфиры, интервью, деловые 

визиты, брифинги и иные мероприятия); 

- подготовки и отправления приветственных писем, телеграмм и поздравлений 

от имени главы администрации Киржачского района; 

- осуществления в рамках электронного документооборота приема обращений 

граждан, контроль своевременной подготовки ответов; 

- отправки служебной корреспонденции; 

- организации и проведения личных приемов главы администрации 

Киржачского района; 

- приема, учета, хранения подарков, полученных должностными лицами 

администрации Киржачского района Владимирской области в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями; 

- организации паспортно-визового обеспечения деятельности главы 

администрации Киржачского района; 

- приема и учета документов, направленных в адрес администрации 

Киржачского района Владимирской области, главы Киржачского района; 

- организации проведения и протокольного обеспечения совещаний у главы 

администрации Киржачского района Владимирской области 

- кадрового обеспечения и прохождения муниципальной службы; 

- регистрации правовых актов администрации Киржачского района 

Владимирской области; 

- проверки достоверности персональных данных, сведений о доходах, 

имуществе, обязательствах имущественного характера и иных сведений, 

представляемых лицами, претендующими на замещение должностей 

руководителей муниципальных учреждений, должностей муниципальной 
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службы в администрации района и лицами, замещающими указанные 

должности; 

- осуществления мер по противодействию коррупции;  

- организации антикоррупционного просвещения; 

- соблюдения муниципальными служащими требований к служебному 

поведению и законодательства о противодействии коррупции;  

- связи. 

 

Руководит деятельностью управления по вопросам местного значения и 

внутренней политики, организует его работу в соответствии с полномочиями и 

функциями, несет персональную ответственность за результаты работы 

управления по вопросам местного значения и внутренней политики 

администрации Киржачского района Владимирской области, планирует его 

работу.  

 

Координирует и контролирует деятельность органов структурных 

подразделений администрации Киржачского района Владимирской области 

администрации района: 

- информационно-компьютерного отдела; 

- отдела ЗАГС администрации Киржачского района Владимирской области. 

 

Координирует и контролирует деятельность: 

-  МКУ «Киржачский районный архив»; 

- МАУ «Редакция газеты «Красное знамя» Киржачского района Владимирской 

области»; 

- иных подразделений в части касающейся. 

Координирует взаимодействие с ООО «КиржачИНФОРМСЕРВИС» в 

части использования эфирного времени на Киржачском телевидении для 

размещения и трансляции видеоматериалов. 

 

Исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы 

администрации района по решению вопросов местного значения в пределах 

компетенций. 

Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение 

вопросов, отнесенных к его компетенции, исполнение соответствующих 

нормативных правовых актов района. 

Несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение 

обращений граждан и организаций, запросов депутатов, государственных 

органов и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к его 

компетенции.  

 

Координация работы и контроль деятельности Отдела по военно-

мобилизационной работе осуществляется непосредственно главой 

администрации района. 
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В период временного отсутствия главы администрации района его 

полномочия исполняет первый заместитель главы администрации района, а в 

случае его отсутствия – заместитель главы администрации, заместитель главы 

администрации по социальным вопросам, заместитель главы администрации, 

начальник управления по вопросам местного значения и внутренней политики, 

определяемый главой администрации района.  

 

В период временного отсутствия первого заместителя главы 

администрации района, заместителя главы администрации района, заместителя 

главы администрации района по социальным вопросам, заместителя главы 

администрации района, начальника управления по вопросам местного значения 

и внутренней политики, в случае отсутствия иного распоряжения главы 

администрации района, вопросы, закрепленные настоящим распоряжением 

администрации района за: 

- первым заместителем главы администрации района - рассматривает глава 

администрации района; 

- заместителем главы администрации района - рассматривает первый 

заместитель главы администрации района; 

- заместителем главы администрации района по социальным вопросам - 

рассматривает заместитель главы администрации района, начальник 

управления по вопросам местного значения и внутренней политики;  

- заместителем главы администрации района, начальником управления по 

вопросам местного значения и внутренней политики – рассматривает первый 

заместитель главы администрации района. 

  

 

 

 

 

 

 


